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CHI CUC KIEM LAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 404 /QP-CCKL Son La, ngay27thang 03 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong
trang thong tin dién tir cia Chi cuc Kiém lam tinh Son La

CHI CUC TRUONG CHI CUC KIEM LAM

Can cir Lugt Cong nghé thdng tin ngay 29/6/2006; Ludgt Tiép cdn thdng
tin ngay 06/4/2016;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2024 ciia Chinh phi Quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich Vu cdng tryc tuyén cia co quan nha
nude trén méi trwong mang; Ngh; dinh sé 72/2013/NP-CP ngay 15/7/2013 cua
Chinh phui vé qudn 1y, cung cdp, siz dung dich vu Internet va thdng tin trén mang
(stta doi, bé sung bai Nghi dinh so 27/2018/ND-CP); Nghi dinh sé 18/2014/NP-
CP ngay 14/3/2024 cia Chinh phu quy dinh vé ché dg nhudn biit trong linh vuc
béo chi va xudt ban;

Can cir Théng tw so 194/2012/TT-BTC ngay 15/11/2012 cua B Tai chinh
Vé Viéc hwéng dan mirc chi tao ldp théng tin dién tir nham duy tri hoat déng
thuwong XUyén Cua cac co quan, don vi S dung ngdn sach Nha nuoc;

Can cir Théng tw s6 12/2020/TT-BTTTT ngay 29/5/2020 ciia Bé Thong tin
va Truyén thong huong ddn xdc dinh chi phi thué dich vy cong nghé thong tin si
dung nguon von ngan sach nha nudéce theo phwong phdp tinh chi phi; Thong tu
6 22/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bg Thong tin va Truyén théng quy
dinh cdu trdc, bé cuc, yéu cau ky thudt cho cong thong tin dién tir va trang thong
tin dién W Cua co quan nha nuoc,

Can cir Quyét dinh so 27/2025/0b-UBND ngay 14/3/2025 vé viéc Quy
dinh chitc ndang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chic cua Chi cuc Kiém 1am,
truc thugc S Nong nghiép va Maéi truong tinh Son La;

Can cir Ké hogch s6 212/KH-UBND ngay 03/11/2020 ciia Uy ban nhén
dan tinh Son La vé ung dung cong nghe thong tin trong hoar dong cua co quan

nha nwéc, phat trien Chinh quyén sé va bdo dam an toan théng tin mang tinh
Son La giai dogn 2021-2025;

Can cir Ké hoach so 234/KH-CCKL ngay 27/11/2024 cua Chi cuc Kiém
lam tinh Son La ve xay dung va duy tri Trang Thong tin dien tur cua Chi cuc
Kiém lam tinh Son La;

Theo dé nghi ciia Triong phong Té chate, tuyén truyén va XDLL.
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QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
cia Trang thong tin dién te cua Chi cyc Kiém lam (dia che
kiemlam.sonnmt.sonla.gov.vn) gom 05 chuong 14 dicu.

Piéu 2. Phong To chuc Tuyén truyen va xay dung luc lugng, Ban Bién
tap Trang thong tin dién tir cia Chi cuc cha tri, phoi hop véi cac phong, d6i, don
vi truc thudc thuc hién Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ke trr ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
62/Qb-CCKL ngay 10 thang 2 ndm 2025 cua Chi cyc Kiém lam vé Ban hanh
Quy ch¢ to churc va hoat dong trang thong tin dién tir cia Chi cuc Kiém 1am tinh
Son La.

Noi nhén: CHI CUC TRUONG
- Lanh dao Chi cuc,

- Nhu biéu 2,

-Luu VT, TTXDLL.

Nguyén Huy Tuén
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QUY CHE
hirc va hoat dgng cia Trang Thong tin dién tir
cua Chi cuc Kiem lam tinh S(rn La

cia Chi cuc Kiém Iam tinh Son La)

N Chuwong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong &p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé, t6 chiic va hoat dong cua Trang thdng tin
dign tr cua Chi cuc Kiém Iam tinh Son La (dia chi
kiemlam.sonnmt.sonla.gov.vn) bao gom: quy dinh vé t6 chic va hoat dong; quy
dinh vé quan ly, bién tap, cap nhat, cung cap, trao d6i thong tin; cac quy dinh vé
cong tac van hanh va duy tri dam bao hoat dong cia Trang thong tin dién tur cua
Chi cuc Kiém lam.

2. Quy ché nay 4ap dung cho Ban Bién tap; cac phong, doi, don vi truc
thuoc va cd nhan tham gia vao hoat dong cua Trang thong tin dién tu caa Chi
cuc Kiém lam.

Piéu 2. Chirc niing, nhiém vu

1. Chuc nang: Trang thong tin dién tir ctia Chi cuc Kiém lam 1a mot tap
hop bao gém nhiéu ving thong tin dién tir trén mdi truong mang; 13 noi cung
cip va trao do6i thong tin chinh thirc va cong khai trén mang Internet dugc thé
hién bang ngdn ngit tiéng Viét.

2. Nhiém vu: Trang thong tin dién tir 13 kénh cung cdp thong tin chinh
théng, tap trung, kip thoi va day da vé chire ning, nhiém vu ciing nhu cac hoat
dong ciia don vi trén mdi truong mang; dién dan trao doi, phan anh y kién cua
can bg, dang vién va Nhéan dan.

) Chuong II:
TO CHUC HOAT PONG ) A
TRANG THONG TIN PIEN TU CUA CHI CUC KIEM LAM

Piéu 3. T6 chirc cia trang thong tin dién tir

1. Trang thong tin dién tu cua Chi cuc hoat dong dudi su 1anh dao, chi dao
truc tiép cua lanh dao Chi cuc.

2. Phong T6 chuc, tuyén truyén va xay dung luc luong 1a don vi thudng
truc cua Ban bién tap Trang Thong tin dién tw, chiu trach nhiém gitp 1anh dao
Chi cuc Kiém 1am quan 1y va diéu hanh hoat dong thuong xuyén cua Trang
thong tin dién tur.
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3. Ban Bién tap va Bo phan thuong truc Ban bién tap chiu trach nhiém vé
noi dung diang tai trén Trang thong tin dién tir cua Chi cuc va hoat dong cua
Trang thong tin di¢n tu.

4. B6 phan thudng truc Ban bién tap phdi hop voi VNPT Son La bao dam
cac diéu kién k¥ thuat, an toan, an ninh dé Trang thong tin dién tr hoat dong
binh thuong, hop phép; nghién ctu, thiét ké cai tién dé nang cap va mé rong
Trang thong tin dién tir theo chi dao cta lanh dao Chi cuc.

5. Danh muc céc‘hoat dong trén moi truong mang duoc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 1, Biéu 27 caa Luat Cong nghé thong tin.

6. Ban bién tap chiu su quan ly, kiém tra, giam sat cua cac co quan Nha
nudc cd tham quyen.

Piéu 4. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoat dong cua Trang thong tin dién tir dugc bd tri trong du
toan dugc giao hang nam cho Chi cuc Kiém lam.

2. Kinh phi hoat dong Trang thong tin dién tir dugc st dung cho cac
nhiém vu sau:

- Lap dat, nang cap, bao tri, bio dudng duong truyen, cac thiét bj cong
nghé thong tin dé bao dam hoat dong thuong xuyén, mé rong va phat trién
Trang thong tin dién tu caa Chi cuc.

- Chi tra nhuan bat, thu lao cho Ban Bién tap, Bo phan Thuong truc cua
Ban Bién tap va cac tac gia, ca nhan lién quan dén hoat dong cua Trang thong
tin dién tar.

- Kinh phi hanh chinh, nghién ctu, hoc tap kinh nghiém

3. Muc chi tra nhuan bat cho tac gia, thu lao cho Ban Bién tap, B6 phan
Thudng truc caa Ban Bién tap va cic c& nhan lién quan dén hoat dong caa Trang
thong tin dién tir dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Dang, Nha nudc
vé ché d6 nhuan but ddi véi linh vuc bao chi, xuat ban.

) ) Chuong I11:
CHE PQ CUNG CAP VA CAP NHAP THONG TIN, DU LIEU

Piéu 5. Nguyén tic chung

1. Thong tin cung cap trén Trang thong tin dién tir cua Chi cuc Kiém 1am
phai dam bao tinh chinh xac, dung voi chi truong, duong 16i ctia Pang, chinh
s&ch, phap luat cua Nha nudc va tuan tha cac quy dinh cia Bang, phép luat cua
Nha nudc vé bao vé bi mat Nha nuéc, bao chi, so hiru tri tué va quan ly théng
tin dién tr trén mang.

2. Thong tin trén Trang thong tin dién tir cua Chi cuc Kiém 1am khéng
dugc gay phuong hai dén doc 1ap, chu quyén va toan ven lanh thd cua nudc
Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam; khong duoc kich dong nhan dan chdng lai
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Pang, Nha nuéc, phéa hoai khoi dai doan két toan dan toc; khong trai véi thuan
phong, my tuc cua dan tdc; khong de 19, lot thdng tin bi mat Nha nudc.

3. Cac thong tin dua 1én Trang thong tin dién tir cua Chi cuc Kiém 1am
phai duoc su kiém duyét caa Ban Bién tap. Théng tin tin, bai, tai liéu da duoc
dang tai Bao Son La, Pai Phat thanh - Truyén hinh tinh, cac bao dién tir Trung
wong, cac cong thong tin dién tu, trang thong tin dién tir khac duoc chon loc noi
dung va ding lai 1én Trang thong tin dién tir caa Chi cuc. Cac thong tin suu tim
phai ghi rd ngudn, tén tac gia theo dung quy dinh cta phap luat hién hanh.

Piéu 6. Ngudn cung cap thong tin

- Cac phong, doi, don vi truc thudc cé trach nhiém gui tin, bai viét, hinh
anh vé linh vuc hoat dong caa don vi minh va céc théng tin hop phap khac dé
dang tai 1én Trang thong tin dién tir cua Chi cuc. Lanh dao cac phong, doi, don
vi truc thudc chiu trach nhiém truéc phap luat vé noi dung va tinh chinh xac cua
thong tin da cung cap.

- Khai thac, chon loc cac thong tin tin, bai, tai li¢u phu hop da dugc dang
tai Bao Son La, Pai Phat thanh - Truyén hinh tinh, cac bao dién tir Trung uong,
cac cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tir khac va dang lai Ién Trang
thong tin dién tir cua Chi cuc dam bao theo quy dinh.

Piéu 7. Co ché cung cap thong tin
1. Chuan bi tin bai:

- CoOng chuc, vién chac thude cac phong, d6i, don vi truc thuoc dugc phan
cong viét tin, bai, ghi hinh anh phai chiu trach nhiém vé noi dung tin, bai, hinh
anh ctia minh. Tin, bai, hinh anh giri vé Ban Bién tap qua hop thu dién tu cua
Trang thong tin dién tir ciia Chi cuc (tép van ban soan thao bang Microsoft Word
hodc Open Office; hinh vé& va anh dang thdng dung jpg, gif, png, bmp). Trong
truong hop khong thé gui qua thu dién tu, c6 thé dung USB hoic cac hinh thuc
khac dé chuyén thong tin dén Ban Bién tap.

2. Thoi gian cung cap thong tin:

- Dai vai tin tic, sy kién hing ngay: khdng qué 8 gio hanh chinh ke tir khi
dien ra hoat dong, su kién. Doi vai cac van ban, quyét dinh, quy dinh do lanh
dao Chi cuc ban hanh: khong qua 01 ngay sau khi ky ban hanh van ban.

- Ddi vai céc hoi nghi so két, tong két hodc cac sy kién quan trong cua co
quan, don vi: khong qua 01 ngay sau khi dién ra su kién.

- Pbi voi thdng tin thong ké: theo thang (cham nhat vao ngay 30 cua
thang do), theo quy (cham nhat vao ngay 30 cua thang cudi quy), ndm (cham
nhat vao ngay 31 thang 12 hang nam).

3. Pinh muc cung cap thdng tin:

- M&i phong, ddi, don vi truc t,huéc bao dam cung cap théng tin cho Trang
thong tin di¢n tir cua Chi cyc it nhat 01 tin, bai/tuan (bao gom tin, bai cua ca
nhan thudc phong, do6i, don vi suu tam hoac tu viet).
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- Thanh vién Ban bién tap (Chuyén vién vé truyén thdng) phu trach viéc
phdi hop véi Bao Son La, Pai Phat thanh - Truyén hinh tinh Son La, Co quan
thuong tra Dai Tiéng néi Viét Nam khu vuc Tay Béc, Bao Néng thdn ngay nay,
Bao Néng nghiép va Moi truong... trong viéc khai thac cho Trang thong tin dién
tir cia Chi cuc cac tin, bai lién quan dén cac hoat dong thudce linh vuc 1am
nghiép.

Piéu 8. Trach nhiém té chirc, cung cap va cap nhat thong tin

1. Nguoi ding dau cac phong, d6i, don vi truc thudc c6 trach nhiém chi
dao Vviéc cung cap cac van ban dién ta (khéng thudc pham vi bi mat nha nuéc)
ciia don vi minh dé cdng bd kip thoi trén Trang thong tin dién tr cia Chi cuc;
cung cap cho Trang thong tin dién tir cac ndi dung thong tin thudc linh vuc do
phong, d6i, don vi minh quan ly.

2. Mbi phong, doi, don vi truc thudc bé tri cong chic, vién chic cung cap
thong tin, gui tin, bai, hinh anh thuong xuyén, kip thoi cho Trang thong tin dién
tir ctia Chi cuc va chiu trach nhiém truée Ban lanh dao Chi cuc vé tinh chinh
xéc, trung thuc caa nhitng thong tin, dit liéu, hinh anh da cung cap dé dang tai
1én Trang thong tin dién tu caa Chi cuc.

3. Bo phan thuong truc Ban bién tap chiu trach nhiém vé noi dung dang
tai trén Trang thong tin dién tir cta Chi cuc va hoat dong cua Trang thdng tin
dién tu.

Piéu 9. Ché dé luu trir

1. Ban Bién tap, bo phan phu trach Trang thong tin dién t& phai luu trix,
bao quan toan bo ndi dung thdng tin (ban chinh, ban sao, ban thao) cua cac
phong, d6i, don vi truc thudc, ca nhan lién quan gui vé qua dia chi email, qua
cac thiét bi luu trit hoac ban gidy theo quy dinh hién hanh caa Nha nudc.

R A ChwongIV: .
QUY TRINH BIEN TAP TRANG THONG TIN PIEN TU

Piéu 10. Quy trinh bién tap thong tin

Quy trinh bién tap thong tin trén Trang thong tin dién tir cua Chi cuc duogc
phén cdng cho cac thanh vién trong Ban Bién tap nhu sau:

1. Buéc 1: Tong hop va bién tap thdng tin: Thanh vién Ban Bién tap
Trang thong tin dién tir cua Chi cuc (B/c Chuyén vién vé truyén thong) tong hop
va bién tap noi dung tin, bai giri vé cac chuyén muyc cta Trang thong tin dién tir
cua Chi cuc, sau d6 chuyén bai viét (tdp tin word, excel, hinh dnh... dinh kém
lién quan dén bai viét) vé cho Truong ban hodc Pho Truong Ban Bién tap tham
dinh va duyét noi dung. Sau khi Ban Bién tap duyét noi dung, néu co chinh sta,
bo sung phai trao doi lai voi tac gia cua tac pham hoidc co quan, don vi xay dung
tac pham.
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2. Budc 2: Pang tai thong tin: Néu dat yéu cau vé noi dung, hinh thac s&
thuc hién dang tai thong tin.

biéu 11. Xir ly sw c6

1. Moi thanh vién Ban Bién tap néu phét hién Trang thong tin dién tir cua
Chi cuc bi 16i n6i dung hodc su c6 ky thuat thi bao ngay cho Truong Ban Bién
tap, Pho truéng Ban Bién tap dé chi dao xur ly.

2. Khi Trang thong tin dién tir cua Chi cuc c6 16i v& noi dung, Truong
Ban Bién tap chi dao hiéu chinh ngay; truong hop 16i nghiém trong, yéu cau g&
bo ndi dung tin, bai d6 va xu 1y hodc tham muu xu ly nhitng van dé phét sinh
lién quan t&i viéc dang tai théng tin bi 161 ddng thoi xt Iy hodc tham muu xu Iy
trach nhiém cua to chirc, ca nhan khi dang tai noi dung bi 16i theo quy dinh cua
bang va Nha nudc.

3. Truong hop bi su cd vé k thuat, Ban Bién tap phoi hop véi VNPT Son
La va cac don vi c0 lién quan khac phuc, hiéu chinh, dam bao Trang thong tin
dién tr cua Chi cuc hoat dong thong suot.

4. Ban Bién tap phoi hop véi VNPT Son La va cac don vi lién quan xay
dung céc kich ban cy thé trong truong hop Trang thong tin dién tir bi tan cong
hoac bi nging hoat dong; phdi hop véi cac co quan chuyén nganh it nhat 01
ninylan danh gia mic d6 an toan, an ninh tim kiém cac 15i bao mat, thuc hién
viéc va céc 16i & muac hé diéu hanh, co sé dit liéu, cong cu phat trién... cua
Trang thong tin dién tu.

) Chuong V:
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém cu thé

1. Nguoi dimg dau cac phong, doi, don vi truc thuoc co trach nhiém chi
dao viéc cung cap cac van ban dién tir (khdng thugc pham vi bi mdr nha nwéc)
ctia co quan, don vi minh dé cong b kip thoi trén Trang thong tin dién tir cua
Chi cuc; cung cip cé4c thdng tin tong hop vé hoat dong, co ciu té chuc, chic
nang, nhiém vu cua co quan, don vi.

2. Can b phu trach quan tri mang cua Trang thong tin dién tir cua Chi cuc
c6 trach nhiém phéi hop voi VNPT va cac don vi lién quan thuc hién cac bién
phap ky thuat dé bao dam su hoat dong an toan cua Trang; thuc hién viéc xuat
ban théng tin 1én Trang sau khi Ban Bién tap duyét; nghién cuu, dé xuat ké
hoach nang cap, phat trién Trang thong tin dién tu.

Piéu 13. Khen thwéng, xir Iy vi pham

T4p the, ca nhan, thyc hién tét Quy ché nay, c6 nhiéu dong gop cho hoat
dong cua Trang thong tin dién tir ctia Chi cuc, tuy theo thanh tich cu the, dugc
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xem x¢&t khen thudng theo qui dinh cua Nha nudc. Cong tac dua thong tin 1é€n
Trang theo trach nhiém phéan céng cta cac co quan, don vi dugc danh gia la mot
ti€u chi thi dua hang nam.

Co quan, don vi, c& nhan nao lam tréi véi cac quy dinh ciia Quy ché nay
va cac quy dinh cta phap luat cé lién quan, tuy theo tinh chat, mic d6 vi pham
sé bi xir 1y theo quy dinh cua PBang, Nha nudc.

Piéu 14. T chirc thuc hién

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc
hién, néu c6 van dé phat sinh can stra ddi, bo sung, Ban Bién tap c6 trach nhi¢m
bao cao dé xuat voi lanh dao Chi cuc xem xét, quyét dinh.

Ban Bién tap, Thuong truc Ban Bién tap Trang thong tin dién tir, cac
phong, d6i, don vi tryc thuoc va cad nhan co lién quan chiu trach nhiém thuc hién
Quy ché nay./.
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